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Příloha č. 1 

Pokyny pro veřejnost: zasílání elektronických zpráv prostřednictvím elektronické podatelny 

Elektronická adresa podatelny (e-podatelna) organizace je podatelna@zsvltava.cz 

Na tuto adresu je možno zasílat také běžné dotazy, informace, stížnosti bez povinnosti 
připojení uznávaného elektronického podpisu. Rovněž se na adresu e-podatelny mohou 
zasílat zákonem stanovená podání, která musí být opatřena uznávaným elektronickým 
podpisem odesílatele  

 u podání dle Správního řádu č. 500/04 Sb.,  

 u  podání dle Daňového řádu. 

Aby mohlo být se zprávami dále nakládáno, musí být doručované elektronické zprávy 
na adresu e-podatelny v tomto předepsaném formátu: pdf, docx, xlsx, rtf, txt. Při fyzickém 
doručení datového nosiče na podatelnu musí být data opět ve zde předepsaném formátu, 
přičemž datovým nosičem může být CD, DVD či flash disk. 

Přijetí zprávy na adresu e-podatelny je odesílateli potvrzeno „oznámením o doručení zprávy“. 
Zpráva o přijetí je odesílateli zaslána nejpozději následující pracovní den po doručení. 

Pokud je při přijetí zprávy zjištěno, že zpráva obsahuje „škodlivý kód“ (je zavirována), pak není 
dále zpracovávána a o této skutečnosti je uvědomen odesílatel. 

V případě nejasností ohledně příjmu dokumentů na adresu e-podatelny je možno směřovat 
telefonické dotazy na číslo: Mgr. Jan Tvrz – 602 155 687. 

S veškerými informacemi doručovanými na adresu e-podatelny je nakládáno v souladu se zák. 
č. 110/19 Sb., o zpracování osobních údajů, resp. dle Nařízení EU – GDPR platného od 25.5. 
2018. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


