                   Základní škola a základní umělecká škola

                                 Bezdrevská ul. č. 3

                                 České Budějovice

                                 PSČ 370 11

Ředitel Základní školy a základní umělecké školy  vyhlašuje
výběrové řízení na obsazení místa ekonomky - asistentky,
s místem výkonu práce v ZŠ a ZUŠ Bezdrevská 3, 370 11 České Budějovice. Časový rozsah práce je 7 hodin denně. V současné době jde o zástup s možností přechodu na pracovní poměr na dobu neurčitou (cca srpen 2011). Nástup možný ihned nebo po vzájemné dohodě.
Základní úkoly
· zajišťovat efektivní hospodaření školy

· správa rozpočtu, fakturace, platební styk, pokladna, obchodní agenda

· správa majetku 
· korespondence školy, styk s veřejností  
Požadavky 
· středoškolské ekonomické vzdělání s maturitou, popř. vyšší odborné 

· schopnost pracovat odpovědně a samostatně

· znalost práce na PC (textový editor, tabulkový kalkulátor, internet, e-mail) – bude ověřeno zkouškou

· komunikativnost, organizační schopnosti, asertivita, společenská úroveň jednání a vystupování

· znalost programu FÉNIX a praxe v oboru výhodou
· znalost základních právních předpisů z oblasti ekonomiky školství (zák. 250/2000 Sb., zák. 563/1991 Sb., vyhl. 270/2010 Sb.) – bude ověřeno pohovorem
· znalost podvojného účetnictví výhodou, ne však podmínkou

Platové zařazení
· dle nařízení vlády č. 564/2006 Sb. v platném znění

K písemné přihlášce přiložte tyto doklady
· strukturovaný životopis
· výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, popř. doklad o jeho vyžádání

· kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

Písemné přihlášky s uvedením jména a příjmení uchazeče, data a místa narození, místa trvalého pobytu, data, podpisu a s výše uvedenými doklady zašlete v uzavřené obálce s nápisem "Výběrové řízení - ekonomka - NEOTVÍRAT"  do 31. 3. 2011 na adresu školy.
Upozornění pro uchazeče 
· neúplné přihlášky nebo přihlášky nesplňující požadavky výběrového řízení mohou být z výběrového řízení vyřazeny
Kontaktní osoba: 
Mgr. Pravoslav Němeček – ředitel školy

telefon: 385524203 nebo 385340326     e-mail: nemecek@zsvltava.cz        
